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Σύνταξης     Πρόεδρος ΕΤΕ-ΚΤΕΟ

1

1η ΣΤΗΛΗ .Κωδικός Αντικειµένου αξιολόγησης (Κ
2η ΣΤΗΛΗ .Αντικείµενο Αξιολόγησης  . Σύµφωνα µ ν ΙΚΤΕΟ 
3η ΣΤΗΛΗ .Απαίτηση  . Οι απαιτήσεις που πρέπει να ν αξιολόγηση των αντικειµένων της 2ης στήλης .
4η ΣΤΗΛΗ .Βοηθητικά έγγραφα – απαιτούµενες ε  που πρέπει να λάβει υπόψη του ο αξιολογητής ΙΚΤΕΟ καθώς και 
οι ενέργειες στις οποίες πρέπει να προβεί για την αξιο ν της δεύτερης στήλης. Σηµειώνεται:
� Όπου υφίσταται η ένδειξη «ΥΜΕ» αυτή αναφέρετα ητηθούν στο ΥΜΕ (π.χ. φωτ/φα της άδειας ίδρυσης/ λειτουργίας) ή θα 

αντληθούν από το διαδίκτυο (όταν είναι διαθέσιµη ίδα) . Σε περίπτωση που δεν είναι διαθέσιµα, αναζητούνται στο αρχείο 
του ΙΚΤΕΟ . 

� Οι ενέργειες που αναφέρονται, είναι εκείνες που επ γητές χωρίς να είναι περιοριστικές , ενώ στις περισότερες περιπτώσεις 
οι «αυτονόητες» ενέργειες ή απαιτούµενα έγγραφα

5η ΣΤΗΛΗ. Παράγραφος Προτύπου/Οδηγίας .Η σ  προτύπου (ISO/IEC 17020) ή της γενικής οδηγίας (ΕΑ-5/01) ή 
της ειδικής οδηγίας (ΕΑ-5/02).
6η ΣΤΗΛΗ . Σήµανση .Από τον αξιολογητή που επιση µε τη συµφωνία (ή όχι) µε την αντίστοιχη απαίτηση .

Ε Ι ∆ Ι Κ Η    Ο  Ξ Ι Ο Λ Ο Γ Η Σ Η Σ  
 Γ Ι Α   ∆ Ι  Σ Η   I.Κ.Τ.Ε.Ο.

∆ΤΕ: ∆ελτίο Τεχνικού Ελέγχου                       
ΚΥΑ: Κοινή Υπουργική Απόφαση                                               
ΙΚΤΕΟ:Ιδιωτικό Κέντρο Τεχνικού Ελέγχου Οχηµάτων              

Κ Ω ∆ Ι Κ Ο Σ  Α Ν Τ Ι Κ Ε Ι Μ Ε Ν Ο Υ  Α Ξ Ι Ο Λ Ο Γ Η Σ Η Σ
υναφή αντικείµενα αξιολόγησης έχουν οµαδοποιηθεί µε κοινό το 
ρώτο γράµµα του κωδικού, το οποίο παραπέµπει κυρίως στο 
ντίστοιχο θεσµικό πλαίσιο, ως εξής :

Α Αριθ. 36927/4751/02 ΥΑ
 Αριθ.. 55108/5451/03 Υ.Α.

∆ Αρ. Φ2/57216/7383/02 ΚΥΑ

� Αρχική αξιολόγηση (για την αρχική χορήγησ
διαπίστευσης)

Είναι δυνατή η αξιολόγηση όλων των αντικειµένων , π
φέρουν την ένδειξη �.Όπου αναφέρεται άδεια, εννοε
� Επιτήρηση , Ανανέωση 

Είναι δυνατή η αξιολόγηση όλων των αντικειµένων . Ό
άδεια , εννοείται η άδεια λειτουργίας .
ΑΑ)  .
ε το θεσµικό πλαίσιο τω
ικανοποιούνται κατά τη
νέργειες . Τα έγγραφα
λόγηση των αντικειµένω
ι σε έγγραφα που θα αναζ
σχετική υποστηρικτική σελ

ισηµαίνονται στους αξιολο
 παραλείπονται . 
χετική παράγραφος του

µαίνει (ή όχι) ανάλογα 

 ∆ Η Γ Ι Α    Α
 Α Π Ι Σ Τ Ε Υ

Σ
π
α

η πιστοποιητικού 

λην εκείνων που 
ίται άδεια ίδρυσης .
Υπεύθυνος
Έγκρισης      Πρόεδρος Ε.ΣΥ.∆.

Σελίς  1 / 1

Σ Υ Ν Τ Ο Μ Ο Γ Ρ Α Φ Ι Ε Σ
        ΜΣ: Μηχανογραφικό Σύστηµα                                     ΥΑ: Υπουργική Απόφαση
         ΝΑ: Νοµαρχιακή Αυτοδιοίκηση    ΥΜ: Υπηρεσία Μεταφορών της ΝΑ
         ΠΥ: Πυροσβεστική Υπηρεσία                                     ΥΜΕ: Υπουργείο Μεταφορών & Επικοινωνιών

Β Αριθ.: 51835/6654/Ο2 ΥΑ Ε Αρ. 42558/5591/02 ΥΑ
Γ Αριθ. 58413/7516/02 ΥΑ Ζ Αρ. 42485/5569/02 ΥΑ

που αναφέρεται 
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2

ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -

ΑΠΑΙΤ.ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ
ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΣ
ΠΡΟΤ/Ο∆ΗΓ

ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

Α Π Ο Φ Α Σ Η  3 6 9 2 7 / 4 7 5 1 / 0 2 ( κ υ ρ ί ω ς )

Α.1
� Χώροι ΙΚΤΕΟ Αριθ. 36927/4751/02 ΥΑ 

Αριθ. 55108/5451/03 Υ.Α.
Π 9.1

G5/02 9.1

1.Κτίριο ελέγχων Οι κύριες δραστηριότητες του ΙΚΤΕΟ 
(τεχνικός έλεγχος και εξυπηρέτηση 
πολιτών) αναπτύσσονται στον 
ισόγειο χώρο του ή των κτιρίων.

� Φωτ/φο εγκεκριµένων 
σχεδιαγραµµάτων άδειας από 
την αρµόδια πολεοδοµική 
αρχή.

�

2.Χώρος διοίκησης - εξυπηρέτησης 
πολιτών

Οι χώροι εξυπηρέτησης των πολιτών 
διατάσσονται σε επαφή µε το κτίριο 
ελέγχων, ή εντάσσονται µέσα σ΄ 
αυτό έτσι ώστε να υπάρχει άµεση 
πρόσβαση από και προς αυτό.
Αποτελούνται από το : 
� γραφείο διοίκησης, 
� γραφείο υπευθύνων 

γραµµών, 
� χώρο διαµονής προσωπικού 

(µπορεί να αποτελεί ενιαίο 
χώρο µε το γραφείο υπεύθ. 
γραµµών), 

� χώρο εξυπηρέτησης πολιτών, 
που περιλαµβάνει 
Γραµµατεία, Ταµείο και 
έκδοση ∆ελτίων Τεχνικού 
Ελέγχου και το

�  χώρο αναµονής πολιτών µε 
στοιχειώδες αναψυκτήριο.

Οι βοηθητικοί χώροι περιλαµβάνουν 

� Φωτ/φο εγκεκριµένων 
σχεδιαγραµµάτων άδειας από 
την αρµόδια πολεοδοµική 
αρχή 

�
�
�
�

�
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3

ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -

ΑΠΑΙΤ.ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ
ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΣ
ΠΡΟΤ/Ο∆ΗΓ

ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

απαραιτήτως :
� τα αναλογούντα wc, χωριστά 

για το προσωπικό και για 
τους προσερχόµενους 
πολίτες. 

(Τα wc των πολιτών, εκ των οποίων 
ένα τουλάχιστον διατίθεται για άτοµα 
µε ειδικές ανάγκες, τοποθετούνται 
στο ισόγειο).
� χώρους αποθήκης, 
� χώρο αποδυτηρίων για το 

προσωπικό και 
� χώρους εγκαταστάσεων 

θέρµανσης, κλιµατισµού και 
τυχόν πυρόσβεσης.

�

�
�
�
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4

ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
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ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

3.Θέσεις ελεγχοµένων αυτοκινήτων Συµφωνία µε εγκεκριµένα σχέδια � Φωτ/φο εγκεκριµένων 
σχεδιαγραµµάτων άδειας 
ίδρυσης / λειτουργίας (ΥΜΕ)

�
4.Χώρος Στάθµευσης αυτοκινήτων 

προσωπικού
� Χωριστός χώρος στάθµευσης
� Συµφωνία µε εγκεκριµένα 

σχέδια

� Φωτ/φο εγκεκριµένων 
σχεδιαγραµµάτων από την 
αρµόδια πολεοδοµική αρχή

�
�

5.Συστέγαση µε άλλες επιχειρήσεις Απαγορεύεται η συστέγαση µε 
επιχειρήσεις συναφούς 
δραστηριότητας και ιδίως :
� συνεργεία επισκευής και 

συντήρησης αυτοκινήτων,
�  εταιρίες εισαγωγής και 

εµπορίας αυτοκινήτων και 
λοιπές εγκαταστάσεις αυτών,

� εγκαταστάσεις επιχειρήσεων 
οδικής βοήθειας.

� Φωτ/φο άδειας ίδρυσης / 
λειτουργίας (ΥΜΕ) και 
ισχύουσα πολεοδοµική άδεια 
από την αρµόδια 
πολεοδοµική αρχή �

�
�

6.Είσοδος - έξοδος Απαιτείται :
� Κυκλοφοριακή σύνδεση του 

ΙΚΤΕΟ από την αρµόδια για 
την οδό Υπηρεσία της οικείας 
Ν.Α.

� Πλήρης ηλεκτροφωτισµός 
της εισόδου - εξόδου για 
τους διερχόµενους  πεζούς  
και την αποφυγή τύφλωσης 
των οδηγών των 
διερχοµένων την οδό 
οχηµάτων.

� Φωτ/φο εγκεκριµένων 
σχεδιαγραµµάτων από την 
αρµόδια πολεοδοµική αρχή �

�
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5

ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -

ΑΠΑΙΤ.ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ
ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΣ
ΠΡΟΤ/Ο∆ΗΓ

ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

� Η είσοδος των κτιριακών 
εγκαταστάσεων αλλά και όλοι 
οι εσωτερικοί χώροι του να 
είναι άµεσα προσβάσιµοι σε 
Άτοµα µε Ειδικές Ανάγκες.

� Να µην δηµιουργούνται 
προβλήµατα στην 
κυκλοφορία των οχηµάτων 
στο προ του ΙΚΤΕΟ οδικό 
δίκτυο.

� Συµφωνία µε εγκεκριµένα 
σχέδια

�

�

�
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6

ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -
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ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

7.Σήµανση Κατακόρυφη και οριζόντια σήµανση, 
τόσο στις εισόδους - εξόδους του 
ΙΚΤΕΟ, όσο και µέσα στο ΙΚΤΕΟ  
δηλ. :
� βέλη πορείας οχηµάτων, 
� πινακίδες απαγορευτικές, 

αναγγελίας κινδύνου,
�  πληροφοριακές -

προειδοποιητικές πινακίδες , 
� τυχόν ηχητική σήµανση και 

όποιο άλλο µέσο απαιτείται 
για την ενηµέρωση και 
καθοδήγηση του κοινού, µε 
ειδική πρόβλεψη για τα 
Άτοµα µε Ειδικές Ανάγκες.

� Φωτ/φο εγκεκριµένων 
σχεδίων σήµανσης (ΥΜΕ)

+
Π 9.2

�
�
�

�

Α.2 Πιστοποιητικό 
Πυροπροστασίας.

Να έχει εκδοθεί από την αρµόδια ΠΥ
Να είναι σε ισχύ 

Π 9.1
G5/02 9.1 �

Α.3
Αλλαγές στο ΙΚΤΕΟ (µετά την 
έκδοση του πιστοποιητικού διαπίστευσης)

Ενηµέρωση του φορέα διαπίστευσης 
πριν την αλλαγή 

� Σχετική αλληλογραφία 
(ΕΣ∆) �

Π 9.3
�

Α.4
Άδεια ίδρυσης /λειτουργίας Π 9.1

G5/02 9.1
1.Ισχύς άδειας

ίδρυσης/λειτουργίας
∆ιετής/ Πενταετής ισχύς (ανάκληση ή 
αναστολή πιστοποιητικού 
διαπίστευσης ανακαλεί αυτόµατα και 
την άδεια λειτουργίας)

� Φωτ/φο άδειας ίδρυσης / 
λειτουργίας (ΥΜΕ) �
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7

ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -
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ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

2.Ανάρτηση άδειας λειτουργίας Αναρτηµένη εντός πλαισίου σε 
εµφανές µέρος � �

Α Π Ο Φ Α Σ Η  5 1 8 3 5 / 6 6 5 4 / 0 2 ( κ υ ρ ί ω ς )

Β.1
� Προµηθευτές ∆ΤΕ Ύπαρξη Πιστοποιητικού ∆ιασφάλισης 

Ποιότητας κατά ISO
� Φωτ/φο Πιστοποιητικού 
ISO Προµηθευτή

Π 9.11α
G 13.5 �

Β.2

� Υπόδειγµα ∆ΤΕ Αριθ.: 51835/6654/02 ΥΑ Π 13.2
G 13.5
Αp 3(1)

1.Μορφή , υδατογράφηµα , void , 
περφορέ 

Συµβατότητα µε εγκεκριµένο � Εγκεκριµένο ∆ΤΕ από ΥΜΕ �
2. Κείµενο του ∆ΤΕ Συµβατότητα µε εγκεκριµένο � Εγκεκριµένο ∆ΤΕ από ΥΜΕ �

Β.3
� Σήµα Π 13.2

G 13.5
1.∆ιαστάσεις, ολογραφία, υδατογράφηµα,  

αντανακλαστικότητα
Συµβατότητα µε εγκεκριµένο � Εγκεκριµένο σήµα από 

ΥΜΕ �
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ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -
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ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΣ
ΠΡΟΤ/Ο∆ΗΓ

ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

Β.4

� Εκδοθέντα ∆ΤΕ ∆ΕΙΓΜΑΤΟΛΗΨΙΑ 
ΕΚ∆ΟΘΕΝΤΩΝ ∆ΤΕ

1.∆ΤΕ χωρίς ελλείψεις
2.∆ΤΕ µε σοβαρές ελλείψεις

3.∆ΤΕ µε επικίνδυνες 
ελλείψεις

4.∆ΤΕ επανελέγχου
(Ενδεχόµενα προετοιµασµένο 

δείγµα από ΥΜΕ)

�
Π 13.2
G 13.5
Αρ. 3

Β.4.1.  ∆ΤΕ διενεργηθέντος ελέγχου 

1.Πιστότητα καταγραφής αποτελεσµάτων 
ελέγχου 

Αποτύπωση τιµών µέτρησης των 
µηχανηµάτων ελέγχου

� Σύγκριση µε 
αποτελέσµατα µηχανηµάτων
� Αρχείο δεδοµένων 
ελέγχου  

+
Π 10.7
Π 13.1
Π 12.1

G5\02 12.1

�

2.Τήρηση νοµοθετηµένων ορίων Έγκριση ή απόρριψη µέτρησης 
σύµφωνα µε τα όρια

� Πίνακας ορίων (ΥΜΕ) +
Π 3.3
G 3.3

Π 10.2
G5\02 10.3

�

3.Αποστολή δεδοµένων στο ΥΜΕ από το 
µηχανογραφικό σύστηµα (ΜΣ)

Το υπόψη ∆ΤΕ:
♦ να περιλαµβάνεται στο ηµερήσιο 

αρχείο δεδοµένων ελέγχου
♦  Να έχειι ταυτότητα δεδοµένων 

µε το αποσταλέν αρχείο 

� ∆εδοµένα ελέγχων από 
ΥΜΕ για συγκεκριµένες 
ηµέρες όπου σκόπιµο είναι να 
γίνεται η δειγµατοληψία 
(ΥΜΕ)

+
Π 9.13 �

�
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δεδοµένων ελέγχου
♦ Να περιλαµβάνεται στο µηνιαίο 

αρχείο ελέγχων (CD)
�
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4.Αριθµός ∆ΤΕ Εκτύπωση σωστού αριθµού ∆ΤΕ �
5. Εκτυπωθέν σήµα Εκτύπωση επόµενου ελέγχου , αρ. 

∆ΤΕ , αρ. κυκλοφορίας �
6.Σηµειωθείσες ελλείψεις Σηµείωση θεσµοθετηµένων 

ελλείψεων
� Αρ. 44800/123/85 ΥΑ �

7. Σχετικό παράβολο � Συµφωνία µε δηλωθείσα τιµή 
, 

� το εκδοθέν παράβολο 
συµπεριλαµβάνεται στις 
καταστάσεις - δήλωση σε 
∆ΟΥ

� Αρχείο παραβόλων , 
ανεύρεση εκδοθέντος 
παραβόλου
� Καταστάσεις προς ∆ΟΥ

+
Π 3.5

G5\02 3.2

�

�
8.Γενικά στοιχεία Σαφήνεια παρατηρήσεων και 

στοιχείων µε ιδιαίτερη έµφαση σε :
� Ηµεροµηνία επόµενου 

ελέγχου,
� Στοιχεία ιδιοκτήτη
� Στοιχεία, οχήµατος,
� Υπογραφή - στοιχεία 

προσκοµίζοντος το όχηµα

�
�
�
�

9.∆ΤΕ επανελέγχου (σε περίπτωση  που 
έγινε στο ίδιο ΚΤΕΟ)

Γενικός έλεγχος του εκδοθέντος ∆ΤΕ 
επανελέγχου �

10.∆ΤΕ επικίνδυνων ελλείψεων , 
εκδοθέντα παραστατικά

Θα πρέπει να εκδοθούν τα 
αναφερόµενα στο Β.5 παραστατικά. 

� Υποδείγµατα 
παραστατικών (ΥΜΕ) �
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ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

Β.4.2. ∆ΤΕ µε σοβαρές ή επικίνδυνες 
ελλείψεις που απαιτούν και 
ενηµέρωση της Υπηρεσίας (ελλείψεις 
101,102, 602) 

�
1. Εκδοθέντα παραστατικά � Σύµφωνα µε υποδείγµατα

� Τήρηση διαδικασίας
� Κατάσταση ελέγχων  (ΥΜΕ 
ή µηχανογράφηση ΙΚΤΕΟ)
� Υποδείγµατα 
παραστατικών (ΥΜΕ)
�∆ειγµατοληψία 
συγκεκριµένων ελέγχων

�
�

Β.4.3. ∆ΤΕ επανελέγχου �
1.Έπανέλεγχος από το ΚΤΕΟ των 

ελλείψεων που διαπίστωσε ο αρχικός 
έλεγχος. 

Έλεγχος µόνο των παρατηρήσεων 
του αρχικού ελέγχου (εκτός 
αρ.πλαισίου ή οδ. ασφάλειας)

� Αναζήτηση ∆ΤΕ αρχικού 
ελέγχου από αρχείο ελέγχων
� Σύγκριση ελεγχθεισών 
ελλείψεων µε αποτελέσµατα 
αρχικού ∆ΤΕ

�

2.Παράβολο επανελέγχου Παράβολο 1/4 αρχικού ή εκπρόθεσµο 
αν έχει περάσει η ηµεροµηνία , 
έλεγχος εκπρόθεσµης προσέλευσης 

� Κατάσταση Παραβόλων �
3.Αναφορά  αρ.∆ΤΕ αρχικού ελέγχου Αναγραφή του αρ. ∆ΤΕ  του αρχικού 

ελέγχου �
4.Εκδοθέν σήµα Σωστή εκτύπωση µήνα - έτους 

επόµενου ελέγχου , αρ. κυκλοφ. ,αρ. 
∆ΤΕ

�
5.∆ΤΕ επανελέγχου, για αρχικό έλεγχο µε 

σηµειωθείσες ελλείψεις στους κωδικούς 
101,102, ή 604

 Απαιτείται στο αντίγραφο του ∆ΤΕ 
που κρατείται στο ΙΚΤΕΟ να 
επισυναφθεί αντίγραφο σχετικής 

� Κατάσταση 
διενεργηθέντων τέτοιων 
ελέγχων (από ΥΜ ή από ΜΣ 

�
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ΣΗ-
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101,102, ή 604 επισυναφθεί αντίγραφο σχετικής 
βεβαίωσης της ΥΜ ότι δεν 
συντρέχουν λόγοι απαγόρευσης της 
κυκλοφορίας του οχήµατος. 

ελέγχων (από ΥΜ ή από ΜΣ 
ΙΚΤΕΟ)

6. ∆ΤΕ Επανελέγχου, µε τον αρχικό 
έλεγχο πραγµατοποιηθέντα σε άλλο ΚΤΕΟ

Σύγκριση µε ∆ΤΕ αρχικού ελέγχου 
(που επισυνάπτεται) 

� Κατάσταση από ΥΜΕ 
επανελέγχων µε αρχικό 
έλεγχο σε άλλο ΚΤΕΟ (από 
ΥΜΕ ή από µηχανογράφηση 
ΙΚΤΕΟ)
� Αντίγραφο του ∆ΤΕ 
αρχικού ελέγχου  από το 
αρχείο του ΙΚΤΕΟ 

�



Έκδοση :  01 Ηµεροµ.Έκδοσης : 25-6 -2003 Κωδικός Εγγράφου
Αναθεώρηση : 01 Ηµεροµ.Αναθεώρησης : 1-1-2005 ΕΣΥ∆ ΚΟ-ΚΤΕΟ

Υπεύθυνος
Σύνταξης     Πρόεδρος ΕΤΕ-ΚΤΕΟ

Υπεύθυνος
Έγκρισης      Πρόεδρος Ε.ΣΥ.∆.

Σελίς  13 / 13

13

ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -

ΑΠΑΙΤ.ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ
ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΣ
ΠΡΟΤ/Ο∆ΗΓ

ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

Β.5
� Χρησιµοποιούµενα έντυπα 

(παραστατικά)
Π 13.2
G13.5

1.Έντυπο ενηµέρωσης Υπηρεσίας σε 
περιπτωση Ελλ. 101,102,602

Συµφωνία µε υποδείγµατα � Υποδείγµατα (ΥΜΕ)
� Αρχείο ΙΚΤΕΟ �

2.Έντυπο ακινητοποίησης Οχηµατος σε 
περίπτωση Επικίνδυνων Ελλείψεων

� Υποδείγµατα (ΥΜΕ)
� Αρχείο ΙΚΤΕΟ �

3.Έντυπο ειδοποίησης τροχαίας για 
ακινητοποίηση οχήµατος

� Υποδείγµατα (ΥΜΕ)
� Αρχείο ΙΚΤΕΟ �

Β.6
� ∆ιακίνηση - καταγραφή των 

εντύπων  ∆ΤΕ �
G5\02 13.1

1.∆ιαχείριση παραγγελθέντων -
εκδοθέντων ∆ΤΕ, αρχείο αρίθµησης ∆ΤΕ 

κ.λ.π.

� Αποστολή στοιχείων στο ΥΜΕ
� Πλήρης καταγραφή και 

συµβατότητα αναφερθεισών 
διακινήσεων ∆ΤΕ συγ-κεκριµένης 
περιόδου σε σχέση µε :
� παραλαβή νέων , 
� άκυρα , 
� κατεστραµµένα ,
� αρχικούς ελέγχους µε 

δευτερεύουσες Ελλείψεις ,
� αρχικούς ελέγχους µε 

σοβαρές ελλείψεις ,
� Αρχικούς ελέγχους µε 

επικίνδυνες ελλείψεις, 
� πρώτους επανελέγχους ,

� Εκτύπωση περιεχοµένου 
αρχείου αρίθµησης ∆ΤΕ για 
συγκεκριµένη περίοδο .
 Κατάσταση από ΥΜΕ

�
�
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� δεύτερους επανελέγχους,
� απόθεµα κ.λ.π.

Α Π Ο Φ Α Σ Η  5 8 4 1 3 / 7 5 1 6 / 0 2  ( κ υ ρ ί ω ς )

Γ.1

� Συµβατότητα 
µηχανογραφικής 
εφαρµογής

Αριθ. 58413/7516/02 ΥΑ Π 9.13

Συµβατότητα έκδοσης , Αλλαγές 
(updates)

� Ύπαρξη βεβαίωσης σύνδεσης και 
ικανοποιητικής λειτουργίας 
εκδοθείσας από τη ∆/νση 
Πληροφορικής του ΥΜΕ 
(τρέχουσας εφαρµογής)

� ∆ήλωση ενηµερώσεων updates

� Αντίγραφο άδειας 
λειτουργίας (ΥΜΕ) 
�Αντίγραφο µεταβολής 
άδειας λειτουργίας (ΥΜΕ)

�

�

Γ.2

� Τήρηση προβλεποµένων
λειτουργιών - διαδικασιών 
ΜΣ , σχετικά µε τον τεχνικό 
έλεγχο οχηµάτων

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑΤΑ ΕΛΕΓΧΩΝ
� Από την ΕΤΕ ΚΤΕΟ 
υποδείγµατα ελέγχων , 
όπου το ∆ΤΕ που θα εκδοθεί 
θα πρέπει να έχει 
συγκεκριµένα και 
καταγεγραµµένα 
αποτελέσµατα , 
συγκεκριµένους κωδικούς 
ελλείψεων , χρήση τεχνικού 
αρχείου , ειδικού αρχείου  και 
αρχείου αδειών κυκλοφορίας

Π 9.13
Π 10.2

G5/02 10.3
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1.Λειτουργία Πύλης Απαιτείται :
� Καταγραφή εισόδου 

οχήµατος στο ΚΤΕΟ ,
� Έκδοση χαρακτ. αριθµού ,     
� Καταγραφή ηµ/νιας και ώρας 

έναρξης ελέγχου

� Άρθρο 2 της Αριθ. 
58413/7516/02 (Β` 1350) ΥΑ
� Παρακολούθηση ελέγχου 
βήµα - βήµα µέσω ΜΣ 

�
�
�

2.Λειτουργία Γραµµατείας - Ταµείου Απαιτείται :
� Εµφάνιση µενού διασφάλισης 

έλεγχου δικαιολογητικών 
(οθόνη επιβεβαίωσης),

� Χρήση τεχνικού αρχείου , 
� Χρήση αρχείου εγκρίσεων 

Τύπου ,
� ∆ιασταύρωση µε αρχείο 

αδειών κυκλοφορίας
� ∆ιασταύρωση µε ειδικό 

αρχείο
� Αυτόµατη έκδοση παραβόλου
� Εκτύπωση δελτίων στοιχείων 

οχήµατος

� Άρθρο 2 της Αριθ. 
58413/7516/02 (Β` 1350) ΥΑ
� Παρακολούθηση ελέγχου 
βήµα - βήµα µέσω ΜΣ 
� Χρήση υποδειγµάτων 
ελέγχου

�
�
�
�
�
�
�

3.Λειτουργία ελέγχου ταυτότητας 
οχήµατος

Οθόνη επιβεβαίωσης αρ. πλαισίου µε 
εµφάνιση του από αρχείο αδειών 
κυκλοφορίας του ΥΜΕ (αν διατίθεται)

� Άρθρο 2 της Αριθ. 
58413/7516/02 (Β` 1350) ΥΑ
� Παρακολούθηση ελέγχου 
βήµα - βήµα µέσω ΜΣ
�Στοιχεία αδειών 
κυκλοφορίας

�

4.Λειτουργία ελέγχου καυσαερίων και 
λοιπών ελέγχων αυτόµατων γραµµών 1. Απαιτείται :

� Χρήση χαρακτ. αριθµού

� Άρθρο 2 της Αριθ. 
58413/7516/02 (Β` 1350) ΥΑ
� Παρακολούθηση ελέγχου 

�
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� Χρήση δεδοµένων τεχν. 
αρχείου

� Έλεγχος καυσαερίων-λοιποί 
έλεγχοι

� Αυτόµατη τροφοδότηση ΜΣ
� Σύγκριση µε όρια 
� Εξαγωγή αποτελέσµατος

2.Μετά το πέρας του κάθε 
ελέγχου :
� Άµεση διαβίβαση των 

δεδοµένων στον server του 
µηχανογραφικού συστήµατος 
χωρίς δυνατότητα 
παρέµβασης .

� Έλεγχος ΜΣ για οδηγίες από 
τεχνικό αρχείο . 

� Αυτόµατη εξαγωγή 
αποτελεσµάτων

3.Αποκλεισµός δυνατότητας 
παρέµβασης στις µετρήσεις

βήµα - βήµα µέσω ΜΣ
2�∆ιενέργεια µέτρησης 
καυσαερίων (πριν την 
ολοκλήρωση ελέγχου του 
οχήµατος), καταγραφή 
αποτελεσµάτων, έλεγχος 
στον server για την 
ενηµέρωση του, προσπάθεια 
διόρθωσης τους

2� ∆ιενέργεια µέτρησης 
πέδησης (πριν την 
ολοκλήρωση ελέγχου του 
οχήµατος), καταγραφή 
αποτελεσµάτων, έλεγχος 
στον server για την 
ενηµέρωση του, προσπάθεια 
διόρθωσης τους

3� Έλεγχος του τρόπου 
εµπόδισης παρέµβασης που 
κατατέθηκε στην άδεια 
λειτουργίας  - Φωτ/φο άδειας 
λειτουργίας (ΥΜΕ)
(Αν υφίσταται η δυνατότητα)

�
�
�
�
�

�
�
�

�

5.Λειτουργία οπτικών ελέγχων Απαιτείται :
� Χρήση κωδικών ελλείψεων 

που θα χρησιµοποιηθούν 
αυτόµατα από το σύστηµα 
(στην έκδοση του ∆ΤΕ  για 

� Άρθρο 2 της Αριθ. 
58413/7516/02 (Β` 1350) ΥΑ 
� Παρακολούθηση ελέγχου 
βήµα - βήµα µέσω ΜΣ
� Χρήση υποδειγµάτων �
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την επισήµανση των 
ελλείψεων) και θα είναι οι 
προβλεπόµενοι από την 
44800/123/85 ΥΑ.

� Χαρακτηρισµός κάθε 
έλλειψης µε οθόνη επιλογών 
(όπου διατίθεται πολλαπλή 
επιλογή) ΠΡΟΑΙΡΕΤΙΚΗ 
∆ΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΠΟΥ ΑΝ 
ΥΦΙΣΤΑΤΑΙ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ 
ΕΙΝΑΙ ΣΥΜΦΩΝΗ ΜΕ ΤΗΝ 
ΣΧΕΤΙΚΗ ΥΑ

ελέγχου

�

6.Χρήση κωδικών ελλείψεων , 
θεσµοθετηµένων ορίων

� Οι κωδικοί ελλείψεων που θα 
χρησιµοποιηθούν αυτόµατα 
από το σύστηµα (στην 
έκδοση του ∆ΤΕ  για την 
επισήµανση των ελλείψεων) 
θα είναι οι προβλεπόµενοι 
από την 44800/123/85 ΥΑ.

� Η έκδοση των 
αποτελεσµάτων θα γίνεται 
σύµφωνα µε τα 
θεσµοθετηµένα µέγιστα 
επιτρεπόµενα όρια .

� Από την ΕΤΕ ΚΤΕΟ 
υποδείγµατα ελέγχων.
� 44800/123/85 ΥΑ
� Πίνακας ορίων (ΥΜΕ)

�

�

7.Λειτουργία έκδοσης ∆ΤΕ Έκδοση ∆ΤΕ σύµφωνα µε :
� το υπόδειγµα συµπληρωµένο 

µε στοιχεία ιδιοκτήτου , 
οχήµατος , µετρήσεις , 
ελλείψεις και παρατηρήσεις .

� Από την ΕΤΕ ΚΤΕΟ 
υποδείγµατα ελέγχων , 

�
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� τις διατάξεις, 
συµπεριλαµβανοµένης και 
της αυτόµατης έκδοσης 
τιµολογίου µε την 
ανακοινωθείσα για την 
κατηγορία τιµή.

�

8.Λειτουργία συστήµατος σε περιπτώσεις 
ελλείψεων µε απαίτηση έκδοσης 

παραστατικών

� Έκδοση των αναφεροµένων στο 
Β.5. παραστατικών κατά 
περίπτωση

� Ύπαρξη διαδικασίας κατ’ 
εφαρµογή των διατάξεων

(Αν η έκδοση δεν είναι αυτόµατη 
πρέπει να υποδεικνύεται ο τρόπος 
έκδοσης τους)

� ∆ιαδικασία παραστατικών , 
διακίνηση 
�∆ιενέργεια ΕΙΚΟΝΙΚΟΥ 
ΕΛΕΓΧΟΥ µε επικίνδυνες 
ελλείψεις που προκαλούν την 
έκδοση παραστατικών :
� προς πολίτη
� προς τροχαία
� προς Υπηρεσία  

Μεταφορών
� Παρατήρηση λειτουργίας 
ΜΣ

�

�
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Γ.3

∆ιαδικασία ∆ιενέργειας 
Τεχνικού ελέγχου 

� Ύπαρξη διαδικασίας ελέγχου 
συµβατής µε την 44800/123/85 
ΥΑ και το µηχανογραφικό 
σύστηµα (ΜΣ)

� 44800/123/85 ΥΑ Π 10.1
G 10.1
Π 10.2

G5/02 10.3

�

� Εφαρµογή παραπάνω διαδικασίας � Παρατήρηση διενέργειας 
τεχνικού ελέγχου (βλέπε 
συνηµµένη Κατάσταση 
∆ιενέργειας Τεχνικού 
Ελέγχου

� �

Γ.4
� Αρχεία δεδοµένων -

πληροφοριών �
Γ.4.1. Αρχείο δεδοµένων ελέγχου Π 12.1

G5\02 12.1

1.Πληρότητα αρχείου δεδοµένων Σύνολο ελέγχων ηµέρας
Σύνολο δεδοµένων

� Κατάσταση εκδοθέντων 
∆ΤΕ ηµέρας . �

2. Αποστολή ηµερήσιου αρχείου 
δεδοµένων 

Αποστολή στο ΥΜΕ εντός 48 ωρών 
από την ηµέρα ελέγχου

� Καταγραφή διακινήσεων 
αρχείων ΜΣ �

3.Αποστολή αρχείου µηνός (σε CD)
Απαιτείται :
� Καταχώρηση συνόλου 

ελέγχων µηνός
� Πληρότητα δεδοµένων
� Αποστολή στο ΥΜΕ εντός 5 

ηµερών από τη λήξη του 
µήνα

� Καταγραφή διακινήσεων 
αρχείων ΜΣ
� Καταστάσεις µηνιαίων 
ελέγχων , αρχείο αρίθµησης , 
µηνιαίες καταστάσεις ∆ΟΥ 
Φωτοτυπία από ΥΜΕ (ΥΜΕ)

�
�
�
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µήνα

4.Αρχεία  δεδοµένων από έναρξης 
λειτουργίας

Ύπαρξη δεδοµένων ελέγχου των 
τελευταίων 3 ετών  και τα τελευταία 
5 σε backup

� ∆ειγµατοληπτικοί έλεγχοι 
παρελθόντος .Κατάσταση 
ελέγχων (ΥΜΕ)

�

Γ.4.2. Τεχνικό αρχείο ελέγχου Π 7.6
G5\02 7.8

, 7.9 , 
7.10

1.Αυτόµατη λήψη αρχείου Λήψη του αρχείου κατά την διάρκεια 
σύνδεσης του ΜΣ του ΙΚΤΕΟ µε το 
ΥΜΕ (εφόσον διατίθεται από το ΥΜΕ) 

� Κατάσταση έκδοσης 
αρχείων (ΥΜΕ)
� Καταγραφή διακινήσεων 
αρχείων ΜΣ

� �

2.Αυτόµατη ενηµέρωση  Ενηµέρωση αρχείου (αντικατάσταση 
παλαιού)

� Τελευταία έκδοση 
(version) αρχείου (ΥΜΕ)
� Εκτύπωση (όλου ή 
µέρους) αποσταλέντος 
αρχείου (ΥΜΕ)

� �

Γ.4.3. Αρχείο εγκρίσεων τύπου Π 7.6
G5\02 7.8

, 7.9 , 
7.10

1.Αυτόµατη λήψη αρχείου Λήψη του αρχείου κατά την διάρκεια 
σύνδεσης του ΜΣ του ΙΚΤΕΟ µε το 
ΥΜΕ (εφόσον διατίθεται από το ΥΜΕ)

� Κατάσταση έκδοσης 
αρχείων (ΥΜΕ)
� Καταγραφή διακινήσεων 

� �
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αρχείων ΜΣ

2.Αυτόµατη ενηµέρωση νέας έκδοσης  Ενηµέρωση αρχείου (αντικατάσταση 
παλαιού)

� Έλεγχος έκδοσης αρχείου 
(version)
� Εκτύπωση (όλου ή 
µέρους) αποσταλέντος 
αρχείου (ΥΜΕ)

� �

Γ.4.4. Αρχείο αδειών κυκλοφορίας Π 7.6
G5\02 7.8

, 7.9 , 
7.10

1.Αυτόµατη λήψη αρχείου Λήψη του αρχείου κατά την διάρκεια 
σύνδεσης του ΜΣ του ΙΚΤΕΟ µε το 
ΥΜΕ
 (εφόσον διατίθεται από το ΥΜΕ)

� Κατάσταση έκδοσης 
αρχείων (ΥΜΕ)
� Καταγραφή διακινήσεων 
αρχείων ΜΣ

� �

2.Αυτόµατη ενηµέρωση νέας έκδοσης Ενηµέρωση αρχείου (αντικατάσταση 
παλαιού)

� Τελευταία έκδοση 
(version)  αρχείου (ΥΜΕ)
� Εκτύπωση (όλου ή 
µέρους) αποσταλέντος 
αρχείου (ΥΜΕ)

� �

Γ.4.5. Ειδικά αρχεία (κλεµµένα 
οχήµατα)

Π 7.6
G5\02 7.8

, 7.9 , 
7.10

1.Αυτόµατη λήψη αρχείου Λήψη µετά την πρώτη σύνδεση από 
τότε που είναι διαθέσιµο το αρχείο

� Έλεγχος διακίνησης 
αρχείου  Αποστολή από ΥΜΕ 
(ΥΜΕ)

� �
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2.Αυτόµατη ενηµέρωση νέας έκδοσης Αντικατάσταση του παλαιότερου (αν 
υφίσταται) µε το νεώτερο

� Τελευταία έκδοση 
(version) αρχείου ΥΜΕ
� Εκτύπωση (όλου ή 
µέρους) αποσταλέντος 
αρχείου (ΥΜΕ)

� �

Γ.4.6. Αρχείο επιστρεφοµένων 
δεδοµένων

Π 12.1
G5\02 12.1 �

1.Παραλαβή , ταξινόµηση � Παραλαβή την ηµέρα έκδοσης 
του

� Ύπαρξη δεδοµένων 
επιστρεφοµένων αρχείων 
παρελθόντος

� Εύρεση παλαιού ∆ΤΕ , 
τυχόν νέου , παραστατικά 
έκδοσης νέου και παραλαβής 
από πολίτη χωρίς έκδοση 
τιµολογίου
� ∆εδοµένα  καταγραφής 
διακινήσεων . Στοιχεία 
αποστολής επιστρεφοµένων , 
διορθωτικού αρχείου(ΥΜΕ)

�
�

2.∆ιαδικασίες διόρθωσης � Ύπαρξη διαδικασίας διόρθωσης

� ∆ιορθωτικές ενέργειες όπως :
� ∆ιόρθωση δεδοµένων .
� Έκδοση νέων ∆ΤΕ (όπου 

απαιτείται)
� Ακύρωση παλαιών ∆ΤΕ
� Παράδοση στον πολίτη 

�∆ιαδικασία διόρθωσης 
δεδοµένων
� ∆ειγµατοληπτικός έλεγχος 
(αν υπάρχουν διορθωµένα 
∆ΤΕ)

�
�
�
�
�
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3.Επανυποβολή Αποστολή στο ΥΜΕ "διορθωµένου 
αρχείου δεδοµένων" εντός 48 ωρών

� ∆εδοµένα  καταγραφής 
διακινήσεων. Στοιχεία 
αποστολής "διορθωµένου 
αρχείου δεδοµένων" (ΥΜΕ) 

�
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Γ.5

� Στατιστικά στοιχεία � ∆υνατότητα έκδοσης στατιστικών 
στοιχείων Μ.Σ.

� Εκτύπωση καταστάσεων κατ ' 
ελάχιστον :
� ελέγχων για µια χρονική 

περίοδο ανά κατηγορία
� ελέγχων ανά ελεγκτή και 

κατηγορία συνολικά ελέγχων 
ανά κατηγορία

� Εκτύπωση καταστάσεων Π 7.8
G5/02 7.17

Π 10.2
G5/02 10.1

�

�
�

Α Π Ο Φ Α Σ Η  5 7 2 1 6 / 7 3 8 3 / 0 2  ( κ υ ρ ί ω ς )

∆.1

� Τιµολόγιο Περιοδικού 
Τεχνικού ελέγχου

Αριθ. 
Φ2/57216/7383/02 ΚΥΑ �

Π 12.1 
Π 3.5

G5/02 3.2

1.Περιεχόµενο τιµολογίου
Συµβατότητα τιµών µε ανακοινωθέν 
τιµολόγιο : 
� Αρχικού ελέγχου επιβατικού
� Επανελέγχου   -// -
� Αρχικού ελέγχου µικρού 

φορτηγού.
� Επανελέγχου   - // -

� Ανακοινωθέν τιµολόγιο σε 
ΥΜΕ (ΥΜΕ) 
� ∆ειγµατοληπτικός έλεγχος 
∆ΤΕ , εκδοθέντων τιµολογίων 
για διάφορες κατηγορίες 
(προτίµηση κοντά στη λήξη 
τριµήνου από ανακοίνωση)

�
�
�
�
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2.Ανάρτηση τιµολογίου Απαιτείται :
� Ανάρτηση σε εµφανές µέρος 

στο χώρο εξυπηρέτησης 
πολιτών

� Αναγραφή όλων των 
κατηγοριών ελέγχου

� Σαφής διατύπωση

�
�
�

∆.2

� Αναλυτική κατάσταση 
αποδιδοµένων ποσών 
τριµήνου :

�
Π 12.1
Π 3.5

G5/02 3.2

Αρχείο µηνιαίων καταστάσεων προς ΥΜΕ 
του µηχανογραφικού συστήµατος (ΜΣ) 

Απαιτείται :
� Αποστολή του εντός 48 

ωρών µετά την τελευταία 
εργάσιµη κάθε µηνός

� Να ανταποκρίνεται στους 
πραγµατικούς ελέγχους που
διενεργήθηκαν

� Να συµπεριλαµβάνονται όλοι 
οι διενεργηθέντες έλεγχοι 
ανά κατηγορία οχήµατος 
(ΕΙΧ , µικρό φορτηγό) και 
ανά κατηγορία ελέγχου 
(αρχικός , επανέλεγχος) που 
διενεργήθηκαν τον 
συγκεκριµένο µήνα  .

�∆ιακίνηση αρχείων 
.Παραστατικά από ΥΜΕ 
(ΥΜΕ)

�Σύγκριση µε µηνιαίους 
ελέγχους (αρχείο δεδοµένων 
ελέγχου)

�Σύγκριση των τριών µηνών 
που πρέπει να 
ανταποκρίνονται µε τις 
καταστάσεις τριµήνου που 
κατατέθηκαν στην ∆ΟΥ . 

�
�

�
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∆.3

� Αρχείο καταστάσεων 
αποδιδοµένων ποσών

Ύπαρξη αρχείου καταστάσεων 
καταβληθέντων ποσών στη ∆ΟΥ κατά 
χρονολογική σειρά

� Αρχείο καταστάσεων �
Π 12.1 �

∆.4

� ∆ιαδικασία εκπροθέσµων 
ελέγχων, καταγραφή 
παραβόλων

�
Π 12.1

∆ιαδικασία εκπροθέσµου αρχικού ελέγχου 
ή επανελέγχου 

� Ύπαρξη διαδικασίας 
� ∆ιασφάλιση ότι για τη διενέργεια 

του ελέγχου απαιτείται να 
προσκοµισθούν παράβολα  
εκπροθέσµου για την κατηγορία 
του οχήµατος και του ελέγχου 
(αρχικός ή επανέλεγχος) από 
∆ΟΥ ή δηµόσιο ΚΤΕΟ

�∆ιαδικασία χειρισµού 
εκπροθέσµων 

�Αναζήτηση εκπροθέσµων 
από µηχανογράφηση , 
αρχικών επανελέγχων 
εκπροθέσµων (ΥΜΕ)

�
�

Α Π Ο Φ Α Σ Η   4 2 5 5 8 / 5 5 9 1 / 0 2  ( κ υ ρ ί ω ς )

Ε.1

� Προσωπικό Άρθρο 10 της 36927 ΥΑ όπως 
τροποπ. µε την 55108/5451/03  

Αναγκαίο προσωπικό

Το προσωπικό των ΙΚΤΕΟ θα 
αποτελείται κατ' ελάχιστο από: 
1. ένα (1) προϊστάµενο ως υπεύθυνο 
λειτουργίας του ΙΚΤΕΟ ο οποίος θα 
πρέπει να είναι διπλωµατούχος 
µηχανολόγος µηχανικός.
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µηχανολόγος µηχανικός.
2. δύο (2) ελεγκτές ανά γραµµή 
ελέγχου, ένας εκ των οποίων θα 
είναι υπεύθυνος γραµµής και µπορεί 
να είναι µηχανολόγος µηχανικός ή 
τεχνολόγος µηχανικός.
3. ένα (1) υπάλληλο µε απολυτήριο 
λυκείου ή µε άδεια ελεγκτή ΙΚΤΕΟ 
για την Γραµµατεία και το Ταµείο. 
4.Εναν (1) υπάλληλο για τη 
λειτουργία της πύλης του Ι.Κ.Τ.Ε.Ο. 
κάτοχο απολυτηρίου λυκείου εφόσον 
δε διενεργείται έλεγχος καυσαερίων. 
Εάν στην πύλη γίνεται και έλεγχος 
καυσαερίων, ο ανωτέρω υπάλληλος 
πρέπει να έχει άδεια ελεγκτή 
.Κ.Τ.Ε.Ο.

1.Προσωπικό και τυπικά προσόντα
Σύµφωνα µε το Άρθρο 10 της ΚΥΑ 
36927/4551/2002 

• Αναγκαίος Αριθµός
• Τυπικά προσόντα 
• ∆ηλωµένα στην άδεια 

λειτουργίας

� Άρθρο 1 και 10 της ΚΥΑ 
36927/4551/2002  και της 
55108/5451/03
� Φωτ/φο προσωπικού από 

άδεια λειτουργίας (ΥΜΕ)  �

Π 8.1
Π 8.2
Π 8.4
G 8.4

�
�
�

2.Υπαλληλική σχέση προσωπικού ∆ελτία αναγγελίας πρόσληψης του 
προσωπικού ή οι αντίστοιχες 
συµβάσεις έργου ή παροχής 
ανεξαρτήτων υπηρεσιών.

Π 8.1
G5/02 8.1 �

3. Πιστοποίηση ελεγκτικού προσωπικού 
(αρχική και ανανέωση)

Αρχικό πιστοποιητικό ελεγκτικού 
προσωπικού  από ΥΜΕ ετησίας ισχύος 
, ανανέωση (ετήσια) 

� Εξέταση φακέλου 
(αρχείου, ΜΣ)

Π 8.2
G5/02 8.2 �
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4. Αρχείο Προσωπικού ΙΚΤΕΟ α. Φωτ/φα τυπικών προσόντων 
προσωπικού 
β. Πιστοποιητικά επιµόρφωσης 
(αρχικής και ανανέωσης)
γ.  Κάλυψη απαιτήσεων προσωπικού 
παρελθόντος χρόνου 

Αριθ. 42558/5591/02 ΥΑ

� Εξέταση φακέλου (αρχείου 
, ΜΣ)

Π 8.3 �
�
�

5.Αρχείο "δελτίου εκπαίδευσης" 
µηχανογραφικού συστήµατος (ΜΣ)

Το ΜΣ να περιλαµβάνει αρχείο 
εκπαίδευσης µε τα πραγµατικά 
δεδοµένα για το προσωπικό

�  Εκτύπωση δεδοµένων 
αρχείου "δελτίων 
εκπαίδευσης" και σύγκριση 
µε πραγµατικά δεδοµένα 
περιόδου στην οποία 
αναφέρεται (ΥΜΕ) .

Π 9.13
Π 12.1 �
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Ε.2

� Προσωπικό παρελθόντος Ύπαρξη αρχείου προσωπικού που 
εργάσθηκε κατά το παρελθόν στο 
ΙΚΤΕΟ

Έλεγχος αρχείων 
εκπαίδευσης που εστάλησαν 
στο ΥΜΕ (µετά από αίτηση 
αυτόµατης αποστολής 
αρχείου εκπαίδευσης) και 
σύγκριση των µε πραγµατικά 
στοιχεία.
(Εφόσον έχει γίνει 
ενεργοποίηση της αίτησης για 
αυτόµατη αποστολή) 

�
Π 12.1
Αp 5(6)

�

1.Υπαλληλική σχέση ελεγκτών Οπως Ε.1. � ∆ειγµατοληψία ∆ΤΕ του 
παρελθόντος σε ηµερ/νια 
αµέσως µετά τη λήξη 
πιστοποίησης ελεγκτού (ών)

�

2. Πιστοποίηση ( αρχική και ανανέωση) Οπως Ε.1. Οπως Ε.1. �
3.Αποσταλέν αρχείο εκπαίδευσης 

µηχανογραφικού συστήµατος (ΜΣ)
Απαιτείται :
� Πληρότητα αρχείου 

(σύµφωνα µε τα ανωτέρω)
� Συµβατότητα αρχείου µε 

πραγµατικά δεδοµένα για την 
αναφερόµενη περίοδο

� Ενεργοποίηση αυτόµατης 
αποστολής του όταν 
ζητήθηκε

� Εκτυπώσεις περιεχοµένου 
σταλέντος αρχείου (ΥΜΕ)
� Στοιχεία χρονικής αίτησης 
και ανταπόκρισης ΜΣ 
αποστολής (ΥΜΕ)

+
Π 9.13
Π 12.1

�
�
�
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Α Π Ο Φ Α Σ Η  4 2 4 8 5 / 5 5 6 9 / 0 2 ( κ υ ρ ί ω ς )

Ζ.1
� Μηχανήµατα - εξοπλισµός Αριθ. 

42485/5569/02 ΥΑ
Π9.1

G5/02 9.2

1.Εργοστάσιο κατασκευής,τύπος, έκδοση • Σύµφωνα µε τα αναγραφόµενα 
στην άδεια λειτουργίας

�Φωτ/φο άδειας λειτουργίας 
(ΥΜΕ) � �

• Κατά τη φάση της αρχικής 
αξιολόγησης ελέγχεται η ύπαρξη 
του αναγκαίου εξοπλισµού

� Αρ. 42485/5569/02 ΥΑ �
2. Αλλαγές στον εξοπλισµό - µηχανήµατα

Απαιτείται :
� να έχουν δηλωθεί
� να είναι εγκεκριµένες 
� να είναι αποτυπωµένες στη 

µεταβολή άδειας λειτουργίας (αν 
απαιτείται)

�Φωτ/φο άδειας λειτουργίας 
(ΥΜΕ)
�Φωτ/φο µεταβολής άδειας 
λειτουργίας (ΥΜΕ)

�
+

Π9.3
G5/02 9.3

Π 9.15
G5/02 
9.14

�
�
�

3.Χρονικό διάστηµα µεταξύ 
αντικατάστασης εξοπλισµού και δήλωσης 

της

Η δήλωση αλλαγής πρέπει να είναι 
άµεση (χρονικό διάστηµα µεταξύ 
βλάβης που απαιτεί αντικατάσταση 
µηχανήµατος και δήλωσης). Σε 
περίπτωση αντικατάστασης που 
απαιτεί µεταβολή άδειας λειτουργίας 

� Αρχείο συντήρησης 
µηχανηµάτων , παραστατικά 
δήλωσης αλλαγών .
� Έλεγχος για τυχόν 
εκδοθέντα ∆ΤΕ κατά το 
διάστηµα εκείνο

�
+

Π9.3

�
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δεν πρέπει να διενεργούνται έλεγχοι G5/02 9.3
Π 9.15
G5/02 
9.14

Ζ.2

� Αρχείο προδιαγραφών 
µηχανηµάτων

Τήρηση αρχείου προδιαγραφών 
εξοπλισµού

Π 9.15
G5/02 
9.14

Αρ 5(3)

�

1.Προδιαγραφές µηχανηµάτων Ύπαρξη προδιαγραφών για τον 
συγκεκριµένο τύπο του κάθε 
µηχανήµατος

� Φάκελος προδιαγραφών 
µηχανηµάτων �

2.Εγκρίσεις τύπου Ύπαρξη Έγκρισης τύπου 
µηχανήµατος �

Ζ.3

� Οδηγίες λειτουργίας και 
συντήρησης εξοπλισµού

Ύπαρξη οδηγιών λειτουργίας για τον 
συγκεκριµένο τύπο του κάθε 
µηχανήµατος , τους διάφορους 
ελέγχους που πραγµατοποιεί και την 
απαιτούµενη συντήρησή του 
σύµφωνα µε τον κατασκευαστή  .

Π 9.2
Π 9.5 �
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Ζ.4
� Συντήρηση εξοπλισµού Π 9.15

G5/02 
9.14

1. Ηµερολόγιο συντήρησης
(δελτίο καταγραφής)

Να περιέχει:
♦ Αναφορά στη διαδικασία 

συντήρησης
♦ Περιγραφή ανά µηχάνηµα της 

διεργασίας:
� καταγραφής ωρών (κύκλων) 

λειτουργίας ,
� προγραµµατισµένης 

συντήρησης ,
� αποκατάστασης της βλάβης 

που τυχόν παρουσιάστηκε,
� Χρήση αναλωσίµων ή 

ανταλλακτικών που 
προβλέπονται από τον 
κατασκευαστή του 
µηχανήµατος

• Υπογραφή από εξουσιοδοτηµένο 
άτοµο – εταιρεία συντήρησης ή 
επισκευής  

� Ηµερολόγιο συντήρησης 
(δελτίο καταγραφής)
� Αρχείο Οδηγιών -

Προδιαγραφών  
Μηχανηµάτων
� Αρµοδιότητες 
προσωπικού, 
εξουσιοδοτήσεις

�
�

�

2.Μηχανογραφικό αρχείο συντήρησης 
(ηµερολόγιο συντήρησης που τηρεί αυτά 

τα στοιχεία

�Πληρότητα αρχείου (αναφορές 
σύµφωνα µε τα ανωτέρω)
�Συµβατότητα αρχείου µε 

πραγµατικά δεδοµένα για την 
αναφερόµενη περίοδο
�Ενεργοποίηση αυτόµατης 

αποστολής του αρχείου όταν 
ζητήθηκε

� Εκτυπώσεις περιεχοµένου 
σταλέντος αρχείου (ΥΜΕ)
� Στοιχεία χρονικής αίτησης 
και ανταπόκρισης ΜΣ 
αποστολής (ΥΜΕ)
(αν υφίσταται)

�
+

Π 9.13
Π 12.1

�
�
�
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ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -

ΑΠΑΙΤ.ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ
ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΣ
ΠΡΟΤ/Ο∆ΗΓ

ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

Ζ.5

� ∆ιακρίβωση Μηχανηµάτων Π 9.6
G 9.3

G5/02 9.5
Ζ.5.1.∆ιαδικασία διακρίβωσης , 
καθορισµός απαραίτητων 
διακριβώσεων κάθε µηχανήµατος 

Ύπαρξη διαδικασίας για τις απαιτήσεις 
διακρίβωσης του κάθε µηχανήµατος :
� ώρες απαιτούµενης 

λειτουργίας , 
� συµφωνία µε οδηγίες 

κατασκευαστή , πρότυπο -
οδηγία, 

� προσωπικό που θα τις 
πραγµατοποιήσει , 

� αναλώσιµα ή εξοπλισµός που 
θα χρησιµοποιηθεί κ.λ.π. . 

� Προδιαγραφές 
µηχανηµάτων
�Οδηγίες κατασκευαστή
� Οδηγία ΕΑ-5/ΙΜV
� Αρµοδιότητες προσωπικού
�Ειδικότερα αναλυτικές 

οδηγίες όπου διενεργείται 
διακρίβωση από προσωπικό 
του ΙΚΤΕΟ .

Π 9.6
G5/02 9.7

�
�
�
�

Ζ.5.2 Τήρηση διαδικασίας 
διακριβώσεων

1. Επάρκεια διενεργούντων διακρίβωση Ύπαρξη σχετικών πιστοποιητικών 
διακριβωτών
Σε περιπτώσεις διακρίβωσης από 
προσωπικό του ΚΤΕΟ, τήρηση 
διαδικασιών σύµφωνα µε οδηγίες 
κατασκευαστή ή θεσµικού πλαισίου ή 
προτύπου γενικότερα

� Αρχείο οδηγιών 
διακριβώσεων
� Απαιτήσεις διακρίβωσης 
προτύπου
� Αρµοδιότητες προσωπικού
� ∆ιενέργεια διακρίβωσης 
από εξουσιοδοτηµένο 
προσωπικό ΚΤΕΟ παρουσία 
των αξιολογητών

Π 9.7
G 9.4
Π 9.6

G5/02 9.7

�
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ΚΑΑ
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ ΕΓΓΡΑΦΑ -

ΑΠΑΙΤ.ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ
ΠΑΡΑΓΡΑΦΟΣ
ΠΡΟΤ/Ο∆ΗΓ

ΣΗ-
ΜΑΝΣΗ

2. Αρχείο διακριβώσεων
• Σύµφωνα µε την παραπάνω 

διαδικασία 
• Θα αναφέρονται  κατ' ελάχιστον :
� Ώρες λειτουργίας 

µηχανήµατος-συχνότητα 
διακρίβωσης

� Εταιρεία ή προσωπικό που 
διενήργησε τη διακρίβωση

� Πρότυπο που 
χρησιµοποιήθηκε

� Αναλώσιµα που απαιτήθηκαν
� Αναφορά επόµενης σύµφωνα 

µε προδιαγραφές
• Ύπαρξη παραστατικών 

διενεργηθεισών διακριβώσεων

• Συνέχεια αρχείου

� ∆ιαδικασία (οδηγία)  
διακρίβωσης
� Τυχόν απαιτήσεις 
διακρίβωσης προτύπου –
οδηγίας
� Εκτύπωση αρχείου ΜΣ 
διακρίβωσης

Ap 5(4) �

�
�
�
�
�

�
�

3. Μηχανογραφικό αρχείο διακριβωτών Απαιτείται :
� Πληρότητα αρχείου 

(σύµφωνα µε τα ανωτέρω)
� Συµβατότητα αρχείου µε 

πραγµατικά δεδοµένα για την 
αναφερόµενη περίοδο

� Ενεργοποίηση αυτόµατης 
αποστολής του αρχείου όταν 
ζητήθηκε

� Εκτύπωση αρχείου 
διαβιβασθέντος στο ΥΜΕ 
(ΥΜΕ) και σύγκριση µε 
δεδοµένα της συγκεκριµένης 
περιόδου 
� Στοιχεία χρονικής αίτησης 
και ανταπόκρισης αποστολής 
ΜΣ (ΥΜΕ) 

�
Π 9.13
Π 12.1

�
�
�
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ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ  ∆ΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ

Η παρακάτω κατάσταση (check list) περιγράφει τις παρατηρήσεις που µπορεί να κάνει 
εξωτερικός παρατηρητής παρακολουθώντας την διενέργεια του περιοδικού τεχνικού ελέγχου 
ενός οχήµατος, ευρισκόµενος σε µικρή απόσταση από το ελεγχόµενο αυτοκίνητο . 

Σηµειώνεται � στα αντίστοιχα «κουτιά ελέγχου», υποδηλώνοντας ότι η συγκεκριµένη 
ενέργεια έγινε από τον ελέγχοντα , ασχέτως του αποτελέσµατος ελέγχου .

Η σηµείωση των αντίστοιχων ενεργειών επιβεβαιώνει ότι τα κύρια σηµεία του τεχνικού 
ελέγχου καλύφθηκαν, όσο αυτό µπορεί να επιβεβαιωθεί από µακροσκοπική παρατήρηση .

1. Κ Α Υ Σ Α Ε Ρ Ι Α :

1.1. Έλεγχος Βενζινοκινήτων οχηµάτων

1.1.1 Τοποθετήθηκε ο σωλήνας στην εξάτµιση και έγιναν µετρήσεις . 	
1.1.2 Το αυτοκίνητο θερµό 	
1.1.3 Σύνδεση στροφόµετρου 	
1.1.4 1η µέτρηση ρελαντί 	
1.1.5 2η µέτρηση 2500 στροφές (ακούγεται το γκάζι) 	
1.1.6 3η µέτρηση ρελαντί 	
1.2. Πετρελαιοκίνητα) – χρήση νεφελοµέτρου 	
1.2.1 Το αυτοκίνητο θερµό 	
1.2.2 Καθαρισµός (τρεις επιταχύνσεις) 	
1.2.2 Τέσσερεις µετρήσεις (πλήρες γκάζι , εντός 1 δευτερολέπτου) 	

2. Φ Ρ Ε Ν Α :

2 Πέδηση σε ΜΙΚΡΑ (ΕΙΧ,Μικρ.Φορτ.    …)    

2.1 Έλεγχος 1ου άξονα 	
2.2   Έλεγχος 2ου άξονα 	
2.3 Έλεγχος Χειροφρένου 	

3. T Ζ Ο Γ Ο Μ Ε Τ Ρ Ο

3.1 Κάθε άξονας «πατάει» στις δύο πλάκες του τζογοµέτρου 	
3.2 Σε κάθε άξονα γίνονται διαδοχικά και οι δύο κινήσεις της 

πλάκας (αριστερά-δεξιά, εµπρός-πίσω)
	

3.3 Στον διευθυντήριο άξονα χωρίς κίνηση των πλακών του 
τζογοµέτρου ο οδηγός περιστρέφει το τιµόνι (φαίνεται κίνηση 
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τζογοµέτρου ο οδηγός περιστρέφει το τιµόνι (φαίνεται κίνηση 
των τροχών)

3.4 Στον έλεγχο µε διαµήκη κίνηση των πλακών θα πρέπει να είναι 
πατηµένο το φρένο (για κάποιο διάστηµα) οπότε δεν  θα 
περιστρέφονται οι τροχοί . 	

4.  Α Π Ο Κ Λ Ι Σ Ι Ο Μ Ε Τ Ρ Ο

4.1 Ο διαµήκης άξονας του αυτοκινήτου είναι παράλληλος µε τον 
άξονα του αποκλισιοµέτρου

	
4.2 Ανάβει η πράσινη ή κίτρινη ή κόκκινη ενδεικτική λυχνία (δεξιά 

ή αριστερα) ή εµφανίζεται ψηφιακή ένδειξη
	

4.3 Ελέγχονται όλοι οι άξονες του αυτοκινήτου 	
5. Φ Ω Τ Ο Μ Ε Τ Ρ Ο

4.3 Παραλληλίζεται το φωτόµετρο µε το αυτοκίνητο 	
4.4 Τοποθετούνται εµπρός στα φωτιστικά σώµατα του 

αυτοκινήτου και γίνεται τουλάχιστον ένας έλεγχος δεξιά και 
ένας αριστερά για κάθε θέση (παρατηρούµε την αλλαγή στα 
φώτα):

♦ ∆ιασταύρωσης (µεσαία)
♦ Πορείας (µεγάλα)

	

6. ΓΕΝΙΚΟΙ ΕΛΕΓΧΟΙ

6.1 Ανοίχτηκε το καπό (έλεγχος αρ. Κινητήρα κ.λ.π. - σύγκριση µε 
άδεια)

	
6.1.1 Έλεγχος αρ. κινητήρα 	
6.1.2 Έλεγχος αρ. πλαισίου 	
6.1.3 σύγκριση µε άδεια 	
6.2 Ανοίχτηκε το πορτµπαγκάζ (φαρµακείο,τρίγωνο, ρεζέρβα κ.λ.π) 	
6.3 Ελέγχθηκε η λειτουργία των διαφόρων φώτων 

6.3.1 αναβόσβησαν φλας 	
6.3.2 αναβόσβησαν αλάρµ 	
6.3.3 αναβόσβησαν φώτα πέδησης 	
6.3.4 Φώτα πορειας , θέσης 	
6.3.5 Φώτα πέδησης 	
6.3.6 Φώτα όπισθεν 	
6.4 Έγινε έλεγχος υαλοκαθαριστήρων – ψεκαστήρων (φάνηκε η 

λειτουργία τους)
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6.5 Έγινε έλεγχος των ελαστικών (ο ελεγκτής παρατηρεί και τα 
τέσσερα ελαστικά κάνοντας τον γύρο του αυτοκινήτου) 
(ελάχιστο βάθος  < 1.6 χιλ. , ίδια ελαστικά στον ίδιο άξονα)

	

6.6 Ο ελεγκτής έκανε έλεγχο στο χώρο επιβατών 	
6.7 Εξηγήθηκαν οι ελλείψεις αναλυτικά στον πολίτη 	
6.8 Επικολήθηκε το αυτοκόλητο σήµα από τον ελεγκτή 	
6.9 Υπέγραψε ο ελεγκτής του οχήµατος 	
6.10 Υπέγραψε ο προσκοµίζων το όχηµα 	
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